
  

Ełk, 18.08.2020 

ROZEZNANIE OFERTOWE 

Nr postępowania: 2/2020/OWES  

Tytuł projektu: Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku 

Realizator projektu: Stowarzyszenie Adelfi w partnerstwie ze Stowarzyszeniem ESWIP 

Opis przedmiotu zamówienia 

Rodzaj usługi: 
Wynajem sali na szkolenia otwarte w dniach 5-6.09.2020 w powiecie gołdapskim  

w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w Ełku”. 

Szczegółowy opis 

usługi: 

Zamawiający dokonuje rozeznania rynku w celu ustalenia ceny rynkowej wynajmu sali 
szkoleniowej na terenie powiatu gołdapskiego na przeprowadzenie szkolenia w terminie 5-6 
września 2020 dla ok. 12-18 uczestników w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii 
Społecznej w Ełku”.  
Termin szkolenia może ulec zmianie. Zamawiający z odpowiednim wyprzedzeniem przekaże 
Wykonawcy nowy termin realizacji usługi. 
 
Wymagania w stosunku do sali szkoleniowej: 

– sala musi posiadać dostęp do zaplecza sanitarnego znajdującego się  
w bezpośrednim sąsiedztwie; 

– sala i zaplecze muszą spełniać wymogi BHP i P.POŻ; 

– sala i zaplecze, jak i cały budynek, w którym się znajduje sala, muszą być dostępne 
dla osób z niepełnosprawnościami; 

– sala musi być przestronna, widna (z dostępem do światła dziennego,  
z możliwością zaciemnienia i użycia światła sztucznego), cicha, odizolowane od 
dostępu osób postronnych, temperatura ma być dostosowana do panujących 
warunków atmosferycznych; 

– sala musi mieć swobodny dostęp do sieci elektrycznej, oświetlenia; 

– sala musi mieć możliwość indywidualnej aranżacji (dowolne ustawienie krzeseł, 
stołów, itp.); 

– sala musi być wyposażona w: krzesła, stoły, sprzęt multimedialny (projektor i ekran 
lub biała pionowa ściana), tablica suchościeralna lub flipchart z papierem (minimum 
50 kartek) i markerami; 

– musi być możliwość organizacji usługi cateringu, tj. ustawienia bufetu kawowego 
oraz miejsce do spożycia obiadu; 

– sala musi mieć miejsce do przechowywania odzieży wierzchniej; 

– każdego z dni szkolenia musi być dostępna ta sama sala;  

– każdego z dwóch dni szkoleniowych sala musi być dostępna przez łącznie 8 
godzin, tj. łącznie 16 godzin w trakcie trwania całego szkolenia; 

– sala musi być dostępna w godzinach wskazanych przez Zamawiającego oraz musi 
być udostępniona na minimum 30 minut przed rozpoczęciem i po zakończeniu 
szkolenia; 



  

– budynek, w którym znajduje się sala szkoleniowa musi być dostępny (tj. otwarty) 
przez cały czas trwania szkolenia z uwzględnieniem czasu wskazanego  
w poprzednim punkcie; 

– sala powinna znajdować się w miejscu łatwo dostępnym dla osób dojeżdżających 
na szkolenie środkami komunikacji publicznej. Dodatkowym atutem będzie 
posiadanie miejsc parkingowych, które będą mogły być udostępnione bezpłatnie 
dla uczestników zajęć. 

 

Miejsce wykonania 

usługi: 
Powiat gołdapski, nie więcej niż 15 km w linii prostej od granic miasta Gołdap 

Okres realizacji usługi: 
5-6.09.2020. Termin szkolenia może ulec zmianie. Zamawiający z odpowiednim 
wyprzedzeniem przekaże Wykonawcy nowy termin realizacji usługi. 

Warunki udziału w 

postępowaniu: 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują lub będą 

dysponowali odpowiednim potencjałem technicznym, tj. salą zgodną ze specyfikacją 

zamieszczoną w szczegółowym opisie usługi. W celu potwierdzenia spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu Wykonawca złoży oświadczenie będące częścią formularza 

ofertowego. 

Dodatkowe 

wymagania: 

Wykonawca zobowiązany jest na czas trwania szkoleń umożliwić Zamawiającemu 

oznakowania sali szkoleniowej materiałami informacyjno-promocyjnymi projektu. 

Wykonawca wskaże osobę, która będzie z jego ramienia, w porozumieniu  

z przedstawicielem Zamawiającego, koordynowała realizację usługi. 

Z uwagi na proces rekrutacji termin szkolenia może ulec zmianie lub szkolenie może zostać 

odwołane przez Zamawiającego najpóźniej na 2 dni przed planowanym terminem szkolenia 

bez konsekwencji finansowych dla Zamawiającego z tytułu zmiany/rezygnacji z zamówienia. 

Kryteria oceny: 

Cena – 100 % 

Przedstawiona w ofercie kwota obejmuje wszystkie koszty dot. realizacji tej usługi  

(w szczególności podatki, koszty eksploatacyjne, sprzątanie itp.). 

Zawartość oferty: 

Kompletna oferta musi zawierać: 

 Formularz oferty, sporządzony na podstawie wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do 

rozeznania rynku; 

 Stosowne pełnomocnictwo – w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba działająca  

w imieniu Wykonawcy. 

Termin i sposób 

składania ofert: 

Oferty należy złożyć do dn. 25.08.2020 do godz. 14:00 w formie: 

 elektronicznej, wysłanej e-mailem na adres: agnieszka.lask@adelfi.pl    

 osobiście, pocztą tradycyjną lub przesyłką kurierską na adres OWES: ul. Małeckich 

3/24, 19-300 Ełk  

Klauzula informacyjna 

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE.L.119.1  
z 04.05.2016, str.1), dalej „RODO”) informujemy, że:  

mailto:agnieszka.lask@adelfi.pl


  

 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Stowarzyszenie Adelfi, ul. Armii 
Krajowej 6/9, 19-300 Ełk (telefon: 877377845, adres e-mail: stowarzyszenie@ 
adelfi.pl, adres strony internetowej: www.adelfi.pl).   

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
prowadzonego w trybie rozeznania rynku 2/2020/OWES z dnia 18.08.2020 na 

wynajem sali na szkolenia otwarte w dniach 5-6.09.2020 w powiecie 
gołdapskim w ramach projektu „Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej w 
Ełku”. 

 Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania ofertowego, prowadzonego  
w trybie rozeznania rynku. 

 Pani/Pana dane osobowe w celach archiwizacyjnych będą przechowywane przez 
okres realizacji, trwałości oraz okres przechowywania dokumentacji związanej  
z realizacją projektu.  

 Pani/Pana dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie 
będą̨ profilowane.  

 Obowiązek podania przez Panią ̨/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonego w oparciu o rozeznanie rynku.  

 Posiada Pani/Pan:  

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących,  

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 
osobowych,  

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których 
mowa w art. 18 ust. 2 RODO,  

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO.  

 Nie przysługuje Pani/Panu:  

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych,  

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,  

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych 
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

  

http://www.adelfi.pl/


  

Załącznik nr 1 do rozeznania rynku  

 

FORMULARZ OFERTY 

Imię i nazwisko/Nazwa Wykonawcy:  

Osoba/osoby uprawnione do 
reprezentowania Wykonawcy: 

 

Imię i nazwisko osoby do kontaktu:  

Adres:  

Nr telefonu:  

Adres e-mail:   

NIP (jeśli dotyczy):  

 

skierowana do: Stowarzyszenia ADELFI 

Nawiązując do rozeznania ofertowego z dnia 18.08.2020 nr 2/2020/OWES przedstawiam ofertę na wynajem sali 

szkoleniowej zgodnie z poniższą wyceną: 

 

Cena brutto za 1 godzinę 
wynajmu sali (z VAT) 

Ilość godzin 
zapewnienia usługi 

Łączna cena brutto (AxB)   

A B C 

 
 

16  

 

Dokładny adres sali: 

....................................................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................................... 

 

Wykaz załączników do oferty:  

1) .......................................................................................................................................... 

 

Składając niniejsza ofertę oświadczam/y, że: 

1) zapoznałem/-liśmy się w sposób wystarczający i konieczny z rozeznaniem rynku oraz wszystkimi 

informacjami niezbędnymi do zrealizowania zamówienia i nie wnosimy do nich zastrzeżeń oraz 

przyjmuję/emy wskazane warunki; 

2) dysponuję/-emy / będziemy dysponować niezbędnym potencjałem technicznym gwarantującym rzetelne 

wykonanie zamówienia. 

 

……………………………………….                                          .............……………………………………… 

miejscowość, data                                                                      podpis 


